RELACAO DOS DOCUMENTOS ESSENCIAIS PARA
PROTOCOLAR SOLICITACAO DE EMISSAO DA GUIA DO ITBI
Artigo 178 e 181 - Cddigo Tributario Municipal - Lei 910/1990

1. DOCUMENTOS BASICOS

1.1. Formulario de Solicitacdo de Emissdo de ITBI devidamente preenchido (campos obrigatdrios) e sem rasuras. — Artigo 22 - Decreto
114/11.

1.2. Documentos pessoais: RG e CPF do(s) adquirente(s);

1.3. Comprovante de enderego do(s) adquirente(s), enderego completo, inclusive CEP (ultimos 90 dias); - Artigo 192 - CTM

1.4. Documentos pessoais: RG e CPF do(s) transmitente(s);

1.5. Comprovante de enderego do(s) transmitente(s), enderego completo, inclusive CEP (ultimos 90 dias);

1.6. Certiddo de Casamento (nos casos dos adquirentes ou transmitentes forem casados).
a)  Neste caso ha necessidade ao menos do comprovante de residéncia de um dos conjuges.

1.7. Procuragdo, caso nao seja protocolado pelo(s) adquirentes. (Ao menos um dos adquirentes assinar).
a)  Documentos pessoais: RG e CPF do(s) respectivo(s) procurador(es).

1.8. A Certiddo da Matricula de Imdvel Atualizada (ultimos 90 dias) junto ao Cartério de Registro Geral de Imdveis. — Art. 190, 22 e 23
CTM c/c artigo 22, §32 do Decreto 114/11
a) (solicitado nos casos onde o nome do(s) transmitente(s) é/sdo divergente(s) do cadastro do imével na prefeitura — observar
itens 2.2 e 2.3).

1.9. Contrato de Financiamento do imével firmado com o Banco / Instituicdo Financeira - trechos do contrato: a) Qualificacdo das Partes;
b) Valor da Operagdo e Destinagdo dos Recursos; c) Descri¢do do Imdvel Objeto do Contrato; d) As partes assinadas.

1.10. No caso do(s) adquirente(s)/transmitente(s) ser Pessoa Juridica:
a)  Documentos pessoais (RG e CPF) do(s) transmitente(s) - sdcio(s) da empresa;
b) Comprovante de enderego do(s) sécio(s), endereco completo, inclusive CEP (ultimos 90 dias);
c) Contrato Social da empresa adquirente e alteragdes;

d) Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral do CNPJ da empresa junto a Receita Federal;

2. OBSERVACOES GERAIS

2.1. Entregar copias legiveis dos documentos e sem rasuras;
2.2, No caso do cadastro junto a prefeitura do imdvel transacionado possuir o nome do(s) proprietério(s) divergente(s) do(s)
transmite(s) desejado(s) para solicitar a Guia de ITBI deverd ser aberto Processo Administrativo de Averbagao.
2.3. A Certiddo da Matricula de Imével Atualizada (ultimos 90 dias) deverd conter todas as transagdes desde o proprietdrio identificado
no cadastro junto a prefeitura do imével transacionado até e o(s) transmite(s) desejados para Solicitar a Guia de ITBI.
2.4, O n3o preenchimento dos campos obrigatérios no Formulario de Solicitagdo de Emissdo de ITBI sera considerado como PENDENCIA
de documentacdo.
2.5. Outros documentos poderao ser solicitados posteriormente para solugdo de eventuais pendéncias.
2.6. Ap6s a solicitagdo realizada ha um prazo de 02 (dois) dias Uteis para analise e informacgdo se a Guia de ITBI foi LIBERADA ou se existe
PENDENCIAS a serem cumpridas.
a) No caso de existir PENDENCIAS, se renova automaticamente, o prazo de 02 (dois) dias Uteis para uma nova analise, a contar
da data de entrega das documentagbes pendentes.
b) No caso de Guia de ITBI LIBERADA a mesma ficara a disposicdo do solicitante para sua retirada até a data de vencimentos (30
dias apds a liberagdo).
2.7. Realizar a Solicitagdo de Guia de ITBI ou verificar o status da solicitacdo (LIBERADA / COM PENDENCIAS) somente poder4 ser feito
pelo(s) adquirente(s) ou procurador(es).
2.8. De acordo com §32 do Art. 22 do Decreto n2 114 de 08 de agosto de 2011 o prazo de 02 (dois) dias Uteis fica suspenso caso haja
divergéncia das informacdes prestadas ou no caso de ndo constar o(s) nome(s) do(s) transmitente(s) / cedente(s) no cadastro de imdvel junto
a prefeitura.
2.9. Toda documentagdo pode ser entregue a prefeitura de forma digitalizada, em um pendrive que sera devolvido ao solicitante,
atentando aos seguintes pontos:
a) Cada documento deve ser gravado em um arquivo individualizado, no formato - “Portable Document Format” (PDF).
b) Cada documento deve estar em um arquivo individualizado, além de ser nomeado com o nome do documento em questao.
Exs.: “rgi_atualizado.pdf” - “rg_adquirente.pdf” - “comprovante_residencia_transmitente.pdf” -

“formulario_solicitacao_itbi.pdf” — “procuragdo.pdf”.



2.10. A Solicitacdo de Guia de ITBI pode ser feita pelo site da prefeitura (http://www.marica.rj.gov.br) no link: Servicos >> Arrecadacdo

>> [TBI Online >> Solicitacdo (as exigéncias documentais sdo as mesmas a Solicitagdo no atendimento da prefeitura).

A Certidao da Matricula de Imdvel Atualizada (altimos 90 dias)
junto ao Cartdrio de Registro Geral de Imdveis

O que contém uma Matricula de Imével Atualizada?

A matricula de imovel atualizada contém elementos exatos de identificacdo do imdvel. Nela constam
informacgdes como localizacdo da propriedade, metragem, proprietarios atuais, transmissdes, origem da
compra e venda por meio de instrumento particular ou escritura publica, benfeitorias, observacoes,
averbacdes e demais informagdes que possam conter junto a margem da matricula de imével desejada.

Quando a Matricula de Imdvel Atualizada é solicitada?

Essa certiddo € normalmente solicitada para levantamento de informaces a respeito de um determinado
imovel, as informacGes contidas na matricula de imével atualizada identificam a situacdo em que o imdvel
se encontra, qual o nome dos proprietarios atuais, conferir metragens e benfeitorias, inclusive as averbagoes
constantes e se as mesmas procedem a realidade. Geralmente utilizada em negdcios de compra e venda,
analise de crédito nas instituicGes financeiras, comprovacao de titularidade, entre outros.

A Certiddo de Onus Reais de Imével Atualizada (Gltimos 90 dias)
junto ao Cartoério de Registro Geral de Imdveis

Certiddo de Onus Reais ¢ um documento emitido pelos registros de iméveis e informa se ha alguma
restricdo a fruicdo de propriedade de um imovel.
Tal certiddo declara, por exemplo, se o imdvel esta hipotecado ou penhorado.


http://www.marica.rj.gov.br/
https://www.cartorio24horas.com.br/cartorio/registro-de-imoveis?utm_source=blog&utm_medium=registro-de-imoveis&utm_campaign=matricula-online
http://blog.cartorio24horas.com.br/tabelionato-de-notas-conheca-esta-natureza-de-cartorio/

